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Capitolul I
Dispozitii generale

Art.1. Prezentul Regulament de organizare si functionare aunititii de invitimant este intocmit
in conformitate cu prevederile Constitutiei Romaniei, ale Legii nr.198/2023 legea invatimantului
preuniversitar, cu actele normative subsecvente, ale Regulamentului de Organizare si Functionare
a Unitatii de Invatimant Preuniversitar, in conformitate cu Ordinul nr.5726/2024 privind
aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a unitatilor de fnvitimant
preuniversitar, publicat in Monitorul Oficial, partea I , nr. 795bis din 12.08.2024 si ale Legii
nr. 53/2003 modificata si completata prin Legea nr. 40/2011 privnd Codul Muncii.

Art. 2. Scoala Gimnaziald ”Prof. Mihai Emilain Mancas”Comuna Dobreni se organizeaz3 si functioneaza in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, ale Regulamentului de Organizare si Functionare a
Unitdtilor de Tnvdtdmant Preuniversitar, in conformitate cu Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant preuniversitar, ale
propriului regulament de organizare si functionare si ale regulamentului intern.

Art.3.

(1) Regulamentul de organizare si functionare al unititii de invitdmant, precum si modificirile
ulterioare ale acestuia se aprobd, prin hotérare, de catre Consiliul de administratie.

(2) Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invitimant se
inregistreaza la secretariatul unitdtii. Pentru aducerea la cunostinta personalului unititii de
inva{amant, a parintilor/reprezentantilor legaliai beneficiarilor primari, regulamentul de organizare
si functionare a unitafii de invatamant se afiseaza pe site-ul unitatii de Invatamant. Educatoarele
Invatatorii/Profesorii pentru invatamantul primar/Profesorii diriginti au obligatia de a prezenta la
inceputul fiecdrui an gcolar elevilor i parintilor regulamentul de organizare si functionare al
unitatii de invatamant.

(3) Respectarea regulamentului de organizare si functionare al unititii de invitimant de citre
persoanlul didactic, didactic auxiliar, nedidactic, prescolari si elevi este obligatorie. Nerespectarea
regulamentului de organizare si functionare al unititii de invatimant constituie abatere si se
sanctioneazi conform prevederilor legale.

(4) Regulamentul de organizare si functionare al unititii de invitdmant poate fi revizuit anual sau
ori de cite ori este nevoie.

Art. 4.

Acest regulament se aplicd in incinta §i in curtea unitatii de invatamant, pentru tot personalul
salariat al unitatii de invatdmant, prescolari, elevi, parinti/reprezentanti legali ai beneficiarilor
primari.
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Art. S.
Prezentul regulament ofera cadrul organizatoric, potrivit legislatiei in vigoare, de exerciatre a
dreptului la educatie, indiferent de sex, rasa, nationalitate, apartenent politica si religioasa.

Art. 6.

Unitatea de invatamént se organizeaza si functioneazi independent de orice ingerente politice sau
religioase. In incinta acesteia sunt interzise crearea si functionarea oricaror formatiuni politice,
organizarea si desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism religios, precum si orice
forma de activitate care incalcd normele de conduitd morald si convietuire sociald, care pun in
pericol sanatatea si integritatea fizica sau psihicd a beneficiarilor primari sau a personalului din
unitate.

CAPITOLUL II
ORGANIZAREA UNITATII DE INVATAMANT

Art 7.
1) Scoala Gimnaziala’Prof. Mihai Emilian Mancas”, Dobreni cu personalitate juridica (PJ) are
urmétoarele elemente definitorii:

a) act de infiintare - ordin de ministrw/hotérare a autoritdilor administratiei publice locale sau
judetene (dupa caz) hotdrdre judecitoreasca/orice alt act emis in acest sens §i care respectd
prevederile legislatiei in vigoare;

b)dispune de patrimoniu, in proprietate publicd/privata sau prin administrare/comodat/inchiriere
(sediu, dotari corespunzitoare, adresa);

¢) cod de identitate fiscala (CIF);

d) cont in Trezoreria Statului;

¢) stampila cu stema Romaniei si cu denumirea Ministerului Educatiei si cu denumirea exacta a
unitatii de invatamant corespunzatoare nivelului maxim de invatamant scolarizat;

f) domeniu web(scoaladobreni.ro)

(2) Scoala Gimnaziala”Prof. Mihai Emilian Mancas”, Dobreni cuprinde formele de invatamant:
prescolar, primar(clasa Pregatitoare-1V) si gimnazial (clasele V-VIII)

Art. 8.

Scoala Gimnaziala”Prof. Mihai Emilian Mancas”, Dobreni cu personalitate juridicd are
conducere, personal si buget proprii, intocmeste situatii financiare, dispunand in limitele si
conditiile prevazute de legislatia in vigoare, de autonomie institutionala si decizionala.

Art9.
Circumscripfia gcolarid este formatd din totalitatea strazilor aflate in apropierea unitafii de
invatdmant gi arondate acesteia, in vederea gcolarizarii pregcolarilor/elevilor.
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Art. 10.

(1) Inscrierea elevilor la Scoala Gimnaziala”Prof. Mihai Emilian Mancas”, Dobreni se face pe
baza unei cereri scrise, adresatd directorului unititii si inregistrati la serviciul secretariat la
inceput de clasd pregatitoare /grupd mici sau in cazul transferului dintr-o unitate altd unitate
scolara in alta.

(2) Parintele sau reprezentantul legal are dreptul de a solicita scolarizarea copilului la o alta
unitate de invatiméant decdt cea la care domiciliul este arondat. Inscrierea se face in urma
solicitdrii scrise din partea parintelui/tutorelui legal si se aproba de citre consiliul de administartie
al unitdtii de invdtdmant, in limita planului de scolarizare aprobat, dupd asigurarea scolarizarii
elevilor din circumscriptia scoalrd a unitdfii noastre. Prin exceptie, inscrierea in clasa
pregdtitoare se face conform metodologiei specifice, eleborate de Ministerul Educatiei.

Organizarea programului scolar

Art. 11

(1) Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmitor.

(2) Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfisurare a cursurilor, a vacantelor si a
sesiunilor de evaluari, examene §i concursuri nationale se stabilesc prin ordin al ministrului
educatiei.

Art. 12

(1) Cursurile pentru invatdmantul prescolar se desfisoard in intervalul orar 8.00-12.00, pentru
invatdmantul primar, cursurile se desfisoari in intervalul 8.00-12.00 ( sau 13.00). In invitimantul
primar, ora de curs este de 45 de minute, cu o pauzi de 15 minute dupi fiecare ori, iar in ultimile
5 minute Invatatorii organizeaza activitati extracurriculare de tip recreativ. La clasa pregititoare si
la clasa I, activitafile de predare-invafare-evaluare acopera 30-35 de minute, restul de timp fiind
destinat activitdtilor liber alese, recreative. La grupele de prescolari si clasele pregatitoare,
activitdtile de predare-invitare- evaluare sunt de 30-35 minute, restul de timp fiind destinat
activitatilor liber-ales, recreative.

(2) Cursurile pentru invatamantul gimnazial se desfisoard in intervalul orar 8,00-15,00, durata
orei de curs este de 50 de minute, cu o pauzad de 10 minute dupa fiecare ord; dupi primele 2 ore
de curs fiind o pauza de 20 de minute pentru fiecare nivel de invatamant.

(3) Suspendarea cursurilor cu prezenta fizica se poate face, dupa caz:

a) la nivel individual, la cererea périntelui/reprezentatului legal, cu avizul si recomandirile
specifice ale medicului curant, in cazul in care elevul suferd de boli care afecteaza capacitatea de
oxigenare, boli respiratorii severe, boli cardiovasculare, obezitate severa, diabet zaharat tip I, boli
inflamatorii, boli imune/autoimune, afectiuni asociate cu imunodepresie moderata sau severd cum
ar fi: transplant, afectiuni oncologicein tratamentul imunosupresor, imunodeficiente primare sau
dobandite,, alte tipuri de tratamente imunosupresoare. In aceasti situatie activitatea didactica se
desfasoara in sistem hibrid sau online.
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b) la nivel individual, la cererea elevelor gravide sau abeneficirilor primari parinti majori su la
cererea parintelui/reprezentantului legalal acestora in cazul beneficiarilor primari minori,
activitatea didactica se desfasoara in sistem hibrid sau online.

c) la nivelul unor formatiuni de studiu -grupe/clase din cadrul unititii de invatamant — la cererea
directorului, In baza hotérarii consiliului de administratieal unitatii, cu informarea inspectorului
scolar generalal ISJ Neamt, respectiv cu aprobarea inspectorului scolar general al ISJ Neamt si
informarea Ministerului Educatiei;

d) la nivelul grupurilor de unitdti de invatamant din acelasi judet — la cererea inspectorului scolar
general al ISJ Neamt, cu aprobarea ministerului educatiei;

e) la nivel regional sau national-, prin ordin al ministerului educatiei, ca urmare a hotararii
Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgenti, respectiv Comitetului National pentru Situatii de
Urgenta (CJSU/CNSU), dupa caz .

(4) Suspendarea cursurilor cu prezenta fizica la nivel individual, conform alin. 3 lit.a) si lit.b), se
realizeazd cu avizul, motivat in scris, al consiliului de administratie. Suspendarea cursurilor cu
prezenta fizica in cazul elevelor gravide si a beneficirilor primari périnti, precum §i revenirea
acestora cu prezenta fizicd in unitatea de invatamant se va realiza cu informarea ISJ Neamt;

(5) In situatiile previzute la alin(3), activitatea didacticd se poate desfisura in format online sau
hibrid;

(6) n situatiile previzute la alin.(3),in care activitatea nu s-a putut desfisura in format online sau
hibrid, suspendarea cursurilor este urmatid de masuri privind parcurgerea integrald a programei
scolare prin modalitati Iternative de consiliul de administratie al unitatii de invatamant;

(7) In situatii exceptionale, inclusiv pe perioada stirii de alerts /urgenta desfasurarea activitatilor
in sistem online sau hibrid se realizeaza in conformitate cu prevederile Anexei nr.1 din ROFUIP
nr. 5726/2024, Metodologia cadru de organizare si desfasurare a activitdtilor in sistem online sau
hibrid.

(8) Reluarea activitatilor didactice care presupun prezenta fizici a beneficiarilor primari in
unitatea de Invatamant preuniversitar se realizeaza cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
(9) n cazuri speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamititi, alte situatii exceptionale, pe o
perioada determinatd durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificata, la propunerea
motivata a directorului , in baza hotararii consiliului de administratie al unitdtii de invatamant, cu
aprobarea inspectoratului scolar.

(10) Elevele gravide si elevii parinti pot beneficia de un program scolar flexibil, in vederea
prevenirii si combaterii abandonului scolar. Programul flexibil se stabileste, prin consultarecu
parintii/tutori/reprentanti legaliai bneficiarilor primariminori, de catre o comisie care include si
consilierul scolar. Programul poate si prevada atat un plan individualizatde invitare, cat si un orar
scolar adapta nevoilor acestora, precum si alte masuristbilite de catre comisie.

(11) Serviciul secretariat i1 desfasoara programul in intervalul 8,30-12,30. Pentru a asigura
legatura parintilor/reprezentantilor legalial beneficiarilor primaricu unitatea de invatamant, in
zilele de marti si joi, programul compartimentuui secretariat va asigura activitatea cu
parinti/reprezentantii legali al beneficiarilor primari in intervalul 16.00-18.00 iar in zilele de luni ,
miercuri §i vineri, in intervalul orar 9.00-10.00.Acccesul elevilor si persoanelor striine la
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secretariat este permis conform programului afisat. Carnetele de elev sunt vizate de secretariat
prin intermediul dirigintilor si invétatorilor.

ART. 13
(1) Acessul elevilor se face doar pe intrarea destinatd elevilor, iar accesul cadrelor didactice,

personalului didactic auxiliar si nedidactic se va face pe intrarea principald, in intervalul 7,30-
7.50.

Art 14

(1) Prezenta la scoald in afara orelor de curs, pentru orice activitate, inclusiv pentru ore de
pregatire suplimenatra este permisa numai cu acordul directorului unitatii.

(2) In perioada vacantelor, la invatimantul prescolar se pot organizala nivelul unitatii de
invatamant sau in asociere cu alte unitati, activitati educativ-recreative cu copiii.

(3) Perioada de vacanta in care se organizeaza activitati educativ-recreativese aproba de consiliul
de administratie al unitdtii de invatamant, in cnerdantd cu programarea concediilor de odihna
ale salariatilor si se aduce la cunostinta parintilor/reprezentatilor legaliai beneficiarilor
primari.

(4) In vederea participarii la activititile educativ-recreative mentionate la alin. (3), parintii/
reprezentatii legali ai beneficiarilor primari si unitatea de ale invitamant incheie pentru
perioada respectiva contract educational conform reglementirilor in vigoare;

(5) Activitatile mentionate la alin.(3) se vor desfiasura cu respectarea urmatoarelor conditii
specifice:

a) Stabilirea locatiei potrivite pentru activitati de vacanti;

b) Planificarea personalului didactic si nedidactic in activitate;

c) Planificarea activitdtiloreducativ-recreative;

d) Asigurarea conditiilor de microclimat;

e) Asigurarea efectudrii concediului de odihndpentru personalul unitétii de educatie timpurie;

f) Asigurarea timpului necesar pentru efectuarea lucrarilor necesare de reparatie §i igienizare
ale cladirilor si terenurilor;

(6) Programul ”Scoald dupa scoald”, conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului
educatiei. Programul “Scoald dupa scoald”se organizeaza prin decizia consiliului de
administratie al unitdtii de invatamant, cu avizul inspectoratului scolar. Programul “Scoalad
dupa scoala’functioneaza dupa un regulament propriu aprobat in consiliul de administratie.

Art 15

(1)Accesul persoanelor straine,inclusiv al pdrintilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor
primari, este permis in urma prezentarii cartii de identitate la secretariatul unitatii si se face doar
in timpul pauzelor, in cazuri exceptionale sau la orele de consiliere.

(2) In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamititi, alte situatii exceptionale
parintii/ tutorii §i persoanele strdine nu au acces in unitatea de invatdmant, decat in cazuri
exceptionale.



"3 INSPECTORATUL SCOLAR

%& ,;!""5); JUDETEAN NEAMT
LScouR o

@ MINISTERUL EDUCATIEI

SCOALA GIMNAZIALA »PROF. MIHAI EMILIAN MANCAS” COMUNA DOBRENI
Str. Lascar Catargiu, nr. 80, Comuna Dobreni, Jud. Neamt

Tel / Fax: 0233 242520

E — mail: scoala.dobreni@yahoo.com

(3) Parintii/ reprezentantii legali ai beneficiarilor primari nu au acces in scoald/griadiniti
decat conform graficului de consultatii cu parintii reprezentantii legali ai beneficiarilor
primari, afisat la avizierul scolii, cu exceptia cazurilor de fortd majori, pe intrarea
principald. Conform ROFUIP nr.5726/2024, art.157(6),parintele sau reprezentantul legal al
prescolarului sau al elevului din invatimintul primar are obligatia sa il insoteasca pana la
intrarea in unitatea de inviatimant, iar la terminarea activitatilor educative/ orelor de curs
si 1l preia. in cazul in care parintele sau reprezentantul legal nu poate si desfiasoare o astfel
de activitate, imputerniceste o altd persoani.

(4) Accesul persoanelor striine, cu exceptia parintilor/reprezentantilor legali ai
beneficiarilor primari, se face numai dupii aprobarea conducerii unititii de invatimant.
Este interzisa intrarea persoanelor striine in curtea unititii de invatamant.

(5) In cazul sedintelor cu parintii/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari sau al oricaror
activitafi ce impun prezenta persoanelor straine in scoald, organizatorii vor anunta conducerea.

(6) Accesul parintilor/reprezentantilor legali in sediul unitatii de invatimant este reglementat la
art. 158 din prezentul ROFUIP.

Art. 16. Este interzisa In scoald a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor
turbulente sau care au intentia vadita de a tulbura ordinea si linistea. De asemenea, este interzisa
intrarea persoanelor insotite de cdini, cu arme sau obiecte contondente, cu substante toxice,
explozive, pirotehnice, iritante lacrimogene, usor inflamabile, cu materiale cu caracter obscen sau
instigator, cu stupefiante sau bauturi alcoolice.

Art. 17. Elevii vor parasi scoala in timpul desfasurarii programului scolar doar pentru motive bine
intemeiate si dovedite (adeverintd de la cabinetul medical, invoire scrisi de la parinte/tutore,
trimitere de la medicul de familie pentru rezolvarea unor probleme de sanitate). De asemenea,
elevii mai pot parasi scoala in timpul programului scolar si in cazul in care parintele /tutorele
solicita personal plecarea elevului de la cursuri pentru rezolvarea unor probleme urgente de
familic. In toate cazurile mentionate mai sus, elevii nu pot parisi unitatea de invatimant
decat insotiti de citre parinti/reprezentanta legali.

CAPITOLUL III
CONDUCEREA UNITATII DE INVATAMANT

Art. 18. Scoala Gimnaziald ”Prof. Mihai Emilian Mancas”, Dobreni este condusa de consiliul de
administratie si de director. Consiliul de administratie si directorul se consultd, dupa caz, cu toate
organismele interesate: consiliul profesoral, personalul didactic auxiliar, personalul nedidactic,
reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector
de activitate invatiamant preuniversitar, care au membri in unitate, consiliul reprezentativ al
parintilor si asociatia parintilor, consiliul scolar al elevilor si cu autoritatile publice locale, precum
si cu reprezentantul organizatiei sindicale.
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Consiliul de administratie

Art. 19.

(1) Consiliul de administratie este organ de conducere al unitétii de inva{dmant.

(2) Consiliul de administratie se organizeaza si functioneaza conform Metodologiei-cadru de
organizare i functionare a consiliului de administratie din unititile de invatdmant, aprobata prin
ordin al ministrului educatiei.

(3) Directorul unitatii de invatamant de stat este presedintele consiliului de administratie.

Art. 20. Consiliul de Administratie este organ de conducere al Scolii Gimnaziale “Prof. Mihai
Emilian Mancas”Dobreni si este alcituita din 7 membri, astfel: 3 cadre didactice, 1 reprezentant
al primarului, 1 reprezentant al Consiliului Local, 2 reprezentanti ai parintilor. Directorul este
membru cu drept de vot al Consiliului de Administratie, din cota aferentd cadrelor didactice.
Cadrele didactice sunt alese prin vot secret in sedinta consiliului profesoral. Cadrele didactice care
au copii in Scoala Gimnaziald “Prof. Mihai Emilian Mancas”, Dobreni nu pot fi desemnate ca
membri in consiliul de administratie.

Art. 21

(1) La sedintele consiliului de administratie participa, de reguld, reprezentantul sindicatului
reprezentativ din unitatea de invatimant iar cand se dezbat probleme privind elevii, participa
reprezentantul consiliului scolar al elevilor, cu statut de observatori.

(2) La sedintele Consiliului de administratie pot participa, ca invitati reprezentanti ai societatii
civile si ai altor parteneri educationali interesati, in functie de problematica din ordinea de zi.

(3) Sedintele consiliului de administratie se pot desfasura fizic,on-linesau hibrid conform
prevederilor Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administraiedin
unititile de invatdmant preuniversitar, aprobata prin ordin al ministrului educatiei.

Art. 22. Atributiile Consiliului de administratie sunt prevazute in Metodologia de organizare si
functionare a Consiliului de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar aprobatd prin
Ordinul nr. 6223/2023.

Art. 23.

(1) Pe parcursul executirii mandatului, cadrele didactice din Consiliul de administratie nu pot
avea functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean
sau national.

(2) Cadrele didactice care au copii in unitatea de invatamant nu pot fi desemnate ca membri
reprezentanti ai parintilor in consiliul de administratie al unitatii de invatamant.
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Directorul

ART. 24. Directorul exercitd conducerea executivda a Scolii Gimnaziale “Prof. Mihai Emilian
Mancas”,Dobreni in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art 25. Atributiile directorului sunt previdzute in art. 195, al. (2) din Legea invatadmantului
preuniversitar nr.198/2023 si in Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de
invatimant preuniversitar aprobat prin Ordin ME nr.5726/2024.

Art. 26. In exercitarea atributiilor si responsabilitatilor sale, directorul emite decizii si note de
serviciu.

Art. 27. Directorul este presedintele Consiliului Profesoral si al Consiliului de Administratie.

Art. 28. Directorul elaboreaza Planul de Dezvoltare institutionald (PDI), impreund cu o echipa
aleasd de Consiliul Profesoral si il supune spre aprobare Consiliului de Administratie.

Art. 29. Pe parcursul executirii mandatului, directorul nu poate detine, conform legii, functia de
presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean sau national.

Art. 30. Atributiile directorului sunt cele prevazute in art. 195, alin (2) din Legea invatdmantului
preuniversitar nr.198/2023, cu modificdrile si completarile ulterioare si in Ordinul ME nr.
5726/2024.

(1) in exercitarea functiei de conducere executiva, directorul are urmatoarele atributii:

a) este reprezentantul legal al unitatii de invatamant gi realizeaza conducerea executiva a acesteia;
b) organizeaza intreaga activitate educationals;

¢) raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitétii de invatamant;

d) asigura corelarea obiectivelor specifice unititii de invafamant cu cele stabilite la nivel national
si local;

e) coordoneazi procesul de obfinere a autorizatiilor §i avizelor legale necesare functiondrii
unitafii de invafamant;

f) asiguri aplicarea si respectarea normelor de sanatate §i de securitate in munca;

g) prezintd anual raportul asupra calitdtii educatiei din unitatea de invatamant; Raportul este
prezentat in fata consiliului de administratie, a consiliului profesoral, in fata comitetului
reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si a conducerii asociatiei de parinti, acolo unde
existd; raportul este adus la cunogtinfa autoritdfilor administratiei publice locale i a
inspectoratului gcolar judetean si postat pe site-ul unitatii de invatdmant, in méasura in care exista,
in termen de maximum 30 de zile de la data inceperii anului scolar.

h) propune spre aprobare consiliului de administratic obiectivele unitdtii de invatamant
preuniversitar privind asigurarea calititii si echitatii in educatie, prin raportare la cadrul general
politicile educationale, scopurile, obiectivele, si standardele stabilite de Ministerul Educatiei.
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