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INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN NEAMT

TEMATICA- POST SECRETAR

1. Organizarea sistemului de invatamant preuniversitar;

2. incadrarea personalului in invatamantul preuniversitar;

3. Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar;

4.Acte de studii si documente le scolare in invatamantul preuniversitar;
6.Acordarea burselor scolare;Euro 200, si a altor ajutoare sociale
pentru elevi;

7. Arhivarea si circuitul documentelor;

g.intocmirea si gestionarea bazelor de date pentru aplicatiile: SIIR,
EDUSAL S| REVISAL;

9. Contractul individual de munca

10.Functiile didactice si didactice auxiliare din invatamantul
oreuniversitar;

11.Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor
oficiale si a adeverintelor;

12. Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii romane;

13. Cunostinte de operare pé calculator (WORD, EXCELL)




