SCOALA GIMNAZIALA ”"PROF. MIHAI EMILIAN MANCAS”COMUNA DOBRENI,
JUDETUL NEAMT, oganizeaza concurs pentru ocuparea pe perioa\é determinatd a urmatoarei

functiei de personal contractual de executie: N @ (5 gg S_% . Q . (2_0?_2/

1 post secretar scoala- debutant

- Conditii de participare la concurs pentru functia contractuali de secretar:

- Studii superioare ;

- Cunostinte operare PC (MS Office, operare baza de date, certificate/atestate in domeniu,
constituie avantaj).

- Gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR.

- Cunostinte privind incadrarea personalului, intocmirea corespondentei oficiale, disponibilitate la
timp de lucru prelungit.

- Calendarul de desfasurare a concursului:

- Proba scrisd in data de 23.05.2022, ora 11, la sediul unitatii scolare, Scoala Gimnaziala”Prof.
Mihai Emilian Mancas”, Comuna Dobreni;

- Proba practicd in data de 26.05.2022, ora 11, la sediul unitatii scolare, Scoala Gimnaziala
“Prof. Mihai Emilian Mancas”,Comuna Dobreni;

- Proba interviu in data de 26.05.2022, ora 14, la sediul unitatii scolare, Scoala Gimnaziald “Prof.
Mihai Emilian Mancas”,Comuna Dobreni;

- Candidatii vor depune dosarele pentru participarea la concurs in perioada 2.05. 2022 — 20.05.
2022 (inclusiv) la sediul unititii scolare - Scoala Gimnazialda”Prof. Mihai Emilan Mancas”
Comuna Dobreni intre orele 10 — 14.

- Relatii suplimentare se pot obgine la sediul unitatii, Scoala Gimnaziala”Prof. Mihai Emilian
Mancas” Comuna Dobreni, str. Lascar Catargiu, nr. 80, tel. 0233/242520 si la 0724238878 d-na
Stan Crina.




